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毕业论文（设计）指导书

          系   部                      
        指导教师                      

          指导学生人数                 人
陇桥学院教务处

须    知

1.毕业论文（设计）题目原则上要求一人一题。

2.题目类型包括：理论研究、应用研究、综述、设计、技术开发五类。
3.题目来源包括：科研、企业、自拟、社会实践。

4.毕业论文（设计）答辩结束后，指导教师应将本指导书上交至所在系(部）归档，每届毕业生每位指导教师1本。
表1：     

	序号
	学生姓名
	论文题目
	题目类型
	题目来源

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


毕业论文（设计）题目
表2：

    陇桥学院本科毕业论文（设计）任务书
	题    目
	

	学生姓名
	
	学 号
	

	专   业
	
	班级
	

	指导教师
	
	职称
	

	一、论文（设计）的目的与要求：

1.培养学生综合应用所学基础知识与基本技能分析和解决实际问题，获得从事应用性研究的初步训练，使学生学习得到进一步深化和提高；
2.培养学生独立工作的能力和创新精神；

3.培养学生的实际写作能力和语言表达能力；

4.具体要求包括：

对资料、信息的获取能力和对数据的分析能力；

较好地应用所学知识进行方案论证的能力；

实验计算的能力；

撰写论文的能力、口头表达能力；
创新精神和创业意识培养等。

	二、论文（设计）应完成的工作：

1. 开题报告3000字以上，参考文献15篇以上；
2. 论文（设计）形式规范、完整，论据充分。论文正文字数在12000字以上；应附有中、英文摘要，其中正文摘要200字左右，关键词3-5个；

3. 毕业论文（设计）由以下部分组成：

（1）封面；（2）毕业论文（设计）学术承诺；（3）正文摘要、关键词；（4）英文摘要、关键词；（5）目录；（6）正文；（7）参考文献；（8）致谢；（9）封底；

4. 工学类、艺术类学生毕业设计完成的绘图工作量由各系根据专业性质提出后报教务处审批，图纸要有手工绘图和计算机绘图的要求。图纸绘制要符合国家标准；工程设计类毕业设计说明书不少于5000字、艺术类设计说明书不得少于3000字。

	四、论文（设计）进程的安排：

	序  号
	时  间
	要求完成的内容

	第一阶段
	月 日 至 月 日
	根据选题意向，学生与导师讨论并确定题目内涵。

	第二阶段
	月 日 至 月 日
	下达毕业论文（设计）任务书，教师讲解如何撰写毕业论文、如何阅读文献等。

	第三阶段
	月 日 至 月 日
	查阅资料、撰写开题报告并交导师修改。

	第四阶段
	月 日 至 月 日
	撰写论文初稿

	第五阶段
	月 日 至 月 日
	论文修改稿

	第六阶段
	月 日 至 月 日
	论文定稿，并按论文排版和装订格式装订成册（1份），同时交电子文档,文件名为：“学号，专业简称，姓名-指导教师姓名”

	第七阶段
	月 日 至 月 日
	答辩

	任务下达时间
	年     月     日

	五、教研室审查意见 ：

	□同意指导教师意见

□不同意指导教师意见

□其它（注明：______）

教研室负责人(签名)                  年   月   日


注：本表由指导教师填写打印（可复印），除“教研室审查意见”外，其余内容应与下达给学生的毕业论文（设计）任务书完全一致，每生一份，装订成册。
表3：

学生毕业论文（设计）成绩考核记录

	序号
	学 号
	姓 名
	平时

成绩
	答辩

成绩
	综合

成绩
	评定等级

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


表4：
毕业论文（设计）指导总结

	指导教师（签字）：         

      年   月   日


学生毕业论文（设计）教学原始资料
整理归档要求

	序号
	资料内容
	归档要求

	1
	资料袋（每位学生一个）
	（1）将毕业论文（设计）过程记录本、开题报告、毕业论文（设计）等依次装入资料袋中。

（2）将按学号排序的资料袋以班级为单位存档。

	2
	毕业论文（设计）过程记录
	

	3
	毕业论文（设计）开题报告
	

	5
	毕业论文（设计）
	

	毕业论文（设计）装订顺序

	1
	封面

	2
	声明

	3
	中文摘要、关键词

	4
	英文摘要、关键词

	5
	目录

	6
	正文

	7
	参考文献

	8
	致谢

	9
	封底

	毕业论文（设计）指导书归档要求

	1
	表一至表四按顺序装订

	2
	表二为每个毕业生一份集体装入


例，供参考





学院统一要求（工学类、艺术类专业的毕业设计另有要求）





例








