
附件4

甘肃省高校区域循环经济重点实验室开放基金课题

研究报告格式规范
一、研究报告内容

报告应包括以下部分，并按顺序装订：

1.封面

2.声明

3.研究报告（至少包括以下部分：摘要、关键词、正文、参考文献等。根据实际需要可在正文前增加“目录”页，在参考文献后增加“附录”页）

二、报告排版格式与要求

1.全文内的各部分的标题及段落格式（含顶格或缩进）要一致；

2.文中的图表、注释、时间、数据等内容必须符合《国家标准GB7713-87：科学技术报告、学位论文和学术论文的编写格式》的要求。

3“参考文献”四字用黑体四号字，另起一页，居中排列。参考文献的著录用宋体小四号字，采用顺序编码制，必须符合GB7714－87《文后参考文献著录规则》及《中国学术期刊（光盘版）检索与评价数据规范》的规定。

4.全文错别字或不规范之处不能超过万分之二。

5.报告打印、装订必须符合存档要求。一律采用A4纸双面打印，页边距按以下标准设置：上边距（天头）为：30mm ;下边距（地脚）为：25mm；左边距和右边距为：25mm；装订线：10mm；页眉：16mm；页脚：15mm，行距：1.5倍行距。
参考格式：

	项目编号
	



 ×××××××××× 
项目负责人： ××

项目组成员： ×× 　 ××　 ××

年　月

成果原创性声明

本人声明所呈交的报告是课题个人（团队）的研究工作及取得的研究成果。尽我所知，除了文中特别加以标注和致谢的地方外，报告中不包含其他个人（团队）已经发表或撰写过的成果。本人完全意识到本声明的法律后果由本人承担。

项目负责人签名：               日期：             
成果使用和授权声明
本人完全了解兰州财经大学陇桥学院科研与学术交流处、甘肃省高校区域循环经济重点实验室有关保留、使用报告的规定，即：兰州财经大学陇桥学院科研与学术交流处、甘肃省高校区域循环经济重点实验室有权保留并向国家有关部门或机构送交报告和报告电子版；允许报告被查阅或借阅；兰州财经大学陇桥学院科研与学术交流处、甘肃省高校区域循环经济重点实验室可以公布报告的全部或部分内容，可以采用影印、缩印或其他复制手段保存报告；授权兰州财经大学陇桥学院科研与学术交流处、甘肃省高校区域循环经济重点实验室将报告的全部或部分内容编入有关数据库进行检索。
项目负责人签名：               　  日期：              　

摘　要
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一、×××××
（一）*************
1．****************
××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××




参考文献

[1]***,***.************[M].*****出版社,20**.

[2]***,***.************[J].*******刊,20**（**）.

[3] ***,***.************[J].*******学报（*****版）,200**（**）.


　
此页为封面








小初号小标宋，若标题较长可用一号小标宋，居中排列











内容下空一行，正文宋体，小四号字。首行缩进2字符。





黑体，三号，中间空一格。





摘要一般在300字以内，是对全文内容的概括，应清晰反应文稿的论点和创新部分，不用第一人称及“本文”、“作者”等字样；不出现评价性言语；不使用修饰词；不出现图表、公式、标题层次序号、非公知公用符号。








“摘要”结束后空一行打关键词，3-5个，分号隔开，最后一个不加标点符号。





黑体，小四





黑体，三号，中间空一格。目录应自动生成。








页码居中，罗马数字。





一级标题用黑体，小四号，其他标题统一用宋体。





论文题目为小标宋体，小二号字，居中。





注意，从正文起页码改为阿拉伯数字。





二级标题，序号用（一）（二）（三）……，黑体四号，左顶格。





一级标题，序号用一、二、三……，三号黑体，左顶格。





三级标题序号用1、2、3、……，序号后加 “.”，小四号黑体，左顶格。





正文文字一律用小四号宋体字，字间距为标准，行间距为1.5倍行距。





注释采用脚注的形式置于当页地脚，用小五号宋体，序号用带圆圈的阿拉伯数字表示。





宋体小四号





黑体四号





资料来源要标明“作者、资料来源名称、时间”用小五宋体，置表格左下方
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