信息工程系2016-2017学年第二学期第1-2周工作计划表
	周 次
	时 间
	地 点
	活动内容
	参加人
	负责人

	第
1
周
	2017年3月4日9：00
	1-409
	新开课和开新课老师试讲
	全系教师
	于泳海

	
	2017年3月4日14：30
	1-411
	系内检查本学期教案、日志、讲义及上学期日志
	系主任及教研室主任
	于泳海

	
	2017年3月5日20：00
	1-315
	教材发放
	辅导员、教学秘书及全系学生
	李璟荣

	
	2017年3月6日-10日
	各班教室
	教学常规检查
	系领导班子
	于泳海

	
	2017年3月9日
	1-409
	新学期工作安排会议
	全系教师及辅导员
	于泳海

	
	2017年3月5日
	各班教室
	新学期班会
	辅导员、学生
	刘灿帅

	
	2017年3月7日
	1-313
	计算机二级备考安排
	辅导员
	刘灿帅

	第
2
周
	2017年3月13日-17日
	各班教室
	教学常规检查
	系领导班子
	于泳海

	
	2017年3月14日
	1-409
	网络工程专业学位评估相关材料准备
	计算机科学与技术教研室
	于泳海

	
	2017年3月15日
	1-409
	基于3月5日教学总监及教学督导总结，讨论如何上好一堂课
	各教研室
	各教研室主任

	
	2017年3月12日
	各班教室
	预防网络诈骗主题班会
	辅导员
	刘灿帅

	
	2017年3月15日
	1-315
	2014级年级班会
	邓超
	刘灿帅


